
國立臺灣師範大學推廣教育收入審核作業 

Ⅰ.作業要項表 

項目編號 主 3-04(K008) 

項目名稱 推廣教育收入審核作業 

承辦組別 主計室第四組 

相關單位 本校各單位 

辦理時間 每年 1月至 12月（經常性業務） 

注意事項 

一、自行收納款項收據應即時處理，不得延遲。 

二、會計科目與其收入項目性質是否相符。 

三、辦理入帳之會計科目總額與收據之總額是否相符。 

相關法令 

一、會計法、決算法、審計法及其施行細則、國庫法及其施行細
則 

二、內部審核處理準則 

三、國立臺灣師範大學校務基金自籌收入收支管理辦法 

四、國立臺灣師範大學收據管理暨自行收納款項繳庫處理要點 

辦理方式 

一、審核收帳通知單所填收帳金額與所開立收據是否相符。 

二、審核提撥管理費之比例是否與本校「自籌收入提列行政管理
費要點」規定相符： 

（一）國語文教學中心、進修推廣學院提撥 30％。 

（二）除前款以外之各單位提撥 25％。 

三、將業務單位推廣教育收入總額，鍵入會計管理系統，並扣收
校務基金應提撥之行政管理費。 

四、已入帳之推廣教育收入如須辦理退費，依業務單位退費規定
編製退費印領清冊，檢附原開立收據正本、退費申請文件
等，辦理退費作業。 

 

 



Π.國立臺灣師範大學推廣教育收入作業流程圖 
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