
  

國立臺灣師範大學統計業務作業 

Ⅰ.作業要項表 

項目編號 主 5-06(K028、K029) 

項目名稱 統計業務作業 

承辦組別 主計室第四組 

相關單位 教務處、主計室 

辦理時間 每學年填報(每年 10月間辦理) 

注意事項 
依教育部「大專校院定期公務統計報表表式」及「網路填報作業

共同注意事項」辦理。 

相關法令 
一、大專校院定期公務統計報表網路報送作業注意事項 

二、大專校院定期公務統計報表網路報送作業系統操作說明手冊 

辦理方式 

一、依教育部函文規定簽請各承辦單位填報。 

二、各承辦單位依據公務統計報表編製說明填報公務報表一式二

份（主計室依據本校預算及決算之資料，分別填報「經費收

支預算數統計」及「經費收支決算數統計」等 2表）。 

三、各承辦單位須依大專校院定期公務統計報表網路報送作業注

意事項及系統操作說明手冊之規定，限期完成網路報送作

業。 

四、各表除以網路報送外，各承辦單位需另行印製書面資料一式

二份，經主管複核後，送交主計室彙整陳核，一份逕送教育

部統計處，一份由主計室歸檔備查。 

 



  

結束 

一份由主計室逕送

教育部統計處。 

Π.國立臺灣師範大學統計業務作業流程圖 

 

 

 

 

 

 

 

 

依教育部函文簽請各承

辦單位按「大專校院定期

公務統計報表表式」填報 

 

各單位依大專校院定期

公務統計報表網路報送

作業注意事項及系統操

作說明手冊之規定填

報，於期限前完成報送。 

 

各表資料除以網路報送

外，另印製書面資料兩

份，經單位主管複核後送

主計室彙總陳核。 

 

 

 

 

 

開始 

一份由主計室存檔。 


